ORIENTACIONES PARA LOS ESTADOS Y ORGANIZACIONES INTERNACIONALES
SOBRE LA PREPARACION DE NOTAS DE ESTUDIO
PARA LA CONFERENCIA

1. GENERALIDADES

1.1 Estas orientaciones estan destinadas a ayudar a los Estados y a las organizaciones
internacionales a preparar las notas de estudio para la Conferencia.

1.2 Para mantener la calidad y uniformidad de presentacion de todas las notas de estudio, la
documentacion para la Conferencia se preparard utilizando las plantillas en formato Microsoft Word
disponibles en http://www.icao.int/ceans/Docs.htm#Instructions. Se agradecera que las notas de estudio se
envien directamente por correo electrénico a ceans@jicao.int.

2. ESTRUCTURA

2.1 Siempre que sea posible, las notas de estudio de la Conferencia deberian incluir los
siguientes elementos:

2.2 Identificacion

2.2.1 La identificacion debe incluir el nimero de la nota de estudio (que insertara la Secretaria
de la OACI) y la fecha de la nota.

23 Encabezamiento
2.3.1 El encabezamiento debe incluir:
a) Organo/periodo de sesiones: CONFERENCIA SOBRE LOS ASPECTOS
ECONOMICOS DE LOS AEROPUERTOS Y LOS SERVICIOS DE
NAVEGACION AEREA (ya incluido en la plantilla).

b) Cuestion num. ... del orden del dia: el nimero de cuestion que aparece en el orden del
dia presentado en la nota CEANS-WP/1.

c) Titulo: el titulo de la nota de estudio.

d) Nota presentada por: el nombre del Estado contratante o de la organizacion
internacional o regional que presenta la nota de estudio.

24 Resumen

2.4.1 El resumen proporciona al lector la informacion clave sobre el contenido de la nota de
estudio. No deberia exceder de 15 lineas.

242 A excepcion de las notas de informacion (notas en las que no se propone ninguna accion

concreta a la Conferencia), la ultima linea del resumen deberia indicar: “Las medidas propuestas a la
Conferencia figuran en el parrafo...”.
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Cuerpo principal

El cuerpo de la nota de estudio incluira los siguientes elementos:

a)

b)

d)

Introduccién: Esta parte de la nota de estudio debe ser lo mas breve posible, sin
restarle calidad informativa. Cuando sea pertinente, deberia incluir una breve resefia
de los antecedentes de la cuestion que se analiza.

Analisis: Esta es la parte principal de la nota de estudio y debe contener toda la
informacidn necesaria, asi como un examen de las posibles formas de proceder, si
correspondiera. Si se recomienda una forma de proceder en particular, deberan
argumentarse en forma logica y estructurada las razones de esa recomendacion.

Conclusiones: Esta parte es obligatoria si en la nota se proponen recomendaciones
especificas a los Estados o a la OACI. Cuando haya mas de una conclusion, deben
presentarse por separado en incisos numerados a), b), etc. Cada conclusion ira
precedida de la expresion “Los Estados deberian...” o “La OACI deberia...”.

Propuestas de enmiendas a las Politicas (si corresponde): Esta parte deberia
contener lo siguiente: “De conformidad con la conclusion x) del parrafo x, se

2

propone reemplazar el parrafo x del Doc 9082 por el texto siguiente:...”.

Medidas propuestas a la Conferencia: Esta parte so6lo debe incluirse en las notas de
estudio, no en las notas de informacion. Debe contener una propuesta de accion
especifica de la Conferencia. Cuando se proponga mas de una, se presentaran por
separado en incisos numerados a), b), etc. Este parrafo deberia iniciarse con el texto:
“Se invita a la Conferencia a...”, seguido de la o las medidas especificas que se
proponen. No debe incluirse entre ellas la accion de “tomar nota”.

Apéndices (si corresponde): Esta parte no se traducira si la nota de estudio excede de
cuatro paginas.
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