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PROGRAMA DE COOPERACION TECNICA

GUIA PARA LOS BECARIOS DE LA OACI

La Organizacién de Aviacién Civil Internacional (de
aqui en adelante denominada la OACI) con agrado aprovecha
esta oportunidad para formalizar la beca que se le ha conce-
dido a solicitud de su Gobierno. Deseamos asegurarle que se
hard todo lo posible para que el programa de su beca sea un
éxito. Este folleto tiene por objeto proporcionarle informacién
detallada con relacion al programa de su beca, asi pues, tenga
a bien leerlo en su totalidad para tenerlo bien presente antes
de salir de su pafs.

Seccién I.  Sus obligaciones como becario
de la OACI

Como titular de una beca de la OACI se le exige que:

A.  su conducta sea, en todo momento, compatible con su
calidad de becario internacional y de representante de
su pais;

B.  haga sus estudios diligentemente tal como se especifica,
en el periodo prescrito por la OACI. No deben hacerse
modificaciones, agregados o supresiones en el programa
sin consultarlo previamente con la OACI y recibir la
aprobacién correspondiente;

C.  sc abstenga de participar en actividades politicas o de
otra clase incompatibles con su condici6n de becario de
la OACI;

D.  regrese a su pais inmediatamente después de terminar
su programa de beca;

E.  presente informes sobre la marcha de los estudios y el
de terminacién de beca, tal como lo estipula la OACL

Seccion II.  Seguridad

El cuidado y proteccion de sus efectos personales, entre
los que figuran el dinero y los documentos de viaje, son de
su responsabilidad personal. No se aconseja que lleve encima
grandes cantidades de dinero en efectivo, por el contrario se
encarece el uso de cheques de viajero y de giros bancarios.
Asimismo, se considera prudente que lleve consigo fotocopias
de las paginas mds importantes de su pasaporte y del certi-
ficado de salud a fin de agilitar su reposicién en caso de
necesidad mientras viaja en el extranjero.

Seccion III. Pasaporte/visados

Debe usted encargarse de obtener su pasaporte, certifi-
cados médicos y visados, incluyendo todo visado de transito
que le permita pasar por los pafses necesarios en su viaje al
pais invitante y de regreso a su pais. Debe asegurarse también
de que su pasaporte y los visados contintien vigentes por lo
menos tres meses después de la fecha de terminacién del
periodo de estudios previsto. El coste de esos documentos
coITe por su cuenta.

Seccion IV. Ropa

Se recomienda que adquiera usted ropas adecuadas al
clima del pafs invitante. Esto se aplica particularmente si
provienc usted de un pafs tropical o subtropical y viaja hacia
paises del hemisferio norte durante el periodo noviembre-
abril, o situados en el hemisferio sur durante el periodo
mayo-octubre. La OACI no proporciona fondos para la adqui-
sicién de ropa.

Seccién V. Comienzo del viaje

No debe usted comenzar el viaje al pais invitante antes
de haber recibido instrucciones oficiales de la OACL La
OACI no asumird responsabilidad financiera ni de otro tipo
durante el perfodo que desee usted pasar en el extranjero
antes de la fecha oficial de iniciacién ni después de la fecha
de terminacién del programa de su beca.

Seccién VI. Familia/personas a cargo

Como la dieta que se le pagari es suficiente para cubrir
inicamente los gastos ordinarios de una sola persona, no
deberfa prever que le acompafien su familia o personas a
cargo al extranjero, a menos que haya tomado usted las
medidas adicionales del caso.

Seccién VII. Duracién de la beca

A.  Duracion inicial

La duracién inicial de la beca, que normalmente incluye
dos dias de viaje al pais invitante y dos dias de viaje de
regreso, no -excederd del periodo indicado en el Aviso de



concesién de beca. En una comunicacién aparte se le infor-
mard de las fechas exactas en que comienza y termina su
beca.

B.  Ampliacion

En casos excepcionales, cuando sea necesario y a
condicién de que se disponga de fondos, la OACI podréd
considerar, en consulta con su gobierno y con el pais
invitante, una ampliacién razonable de su programa de beca.

C. Terminacion de la beca

La OACI se reserva el derecho de poner fin a su beca
en cualquier momento si los acuerdos con el pafs invitante o
la institucién docente justifican esa medida, si los informes
recibidos no son satisfactorios o si es usted incapaz de
continuar el programa. En esas circunstancias se le exige que
al recibir el aviso de terminacién de beca regrese inmedia-
tamenie a su pafs.

Seccién VIII. Correspondencia

A.  Sila concesién de su beca y las instrucciones han sido
' tramitadas en la Sede de la OACI, Montreal, Canada,
deberd usted enviar toda correspondencia relativa a
informes, programa de instruccién y asuntos econdé-
micos a:

Subseccién de becas

Direccién de cooperacién técnica
Organizacién de Aviacién Civil
999 University Street, Suite 10.30
Montreal, Quebec

Canada H3C 5H7

B.  Silaconcesién de su beca y las instrucciones han sido
tramitadas por alguna de las oficinas regionales de la
OACI (p. €j. en Bangkok, Tailandia; El Cairo, Egipto;
Dakar, Senegal; Lima, Perd; México, D.F. México o
Nairobi, Kenya), deberd usted enviar toda la corres-
pondencia relativa a informes, programas de instruccién
y asuntos econdmicos, al Representante de la OACI en
la oficina regional pertinente.

C. En toda correspondencia (incluso las solicitudes de
libros, herramientas, etc.) y en los informes deberd
poner la referencia que se indica en las Instrucciones
especiales e incluir los datos que se enumeran en la
parte superior de la pdgina 1 del Informe de termi-
nacién de beca.

Seccion IX. Dietas

A.  Generalidades

1. El importe de las dietas lo establece las Naciones
Unidas. Se le pagard a usted una dieta apropiada

cuyos pormenores se. le facilitardin una vez
estructurado su programa de instruccion.

2. La dieta que se le pagard mientras permanezca
fuera de su pais serd una cantidad mensual, salvo
cuando el perfodo de la beca sea menor de un mes,
y su prop6sito es cubrir tinicamente el coste de su
alimentacién, alojamiento y gastos afines tales
como lavanderia, transporte en la localidad, etc. Es
una cantidad modesta pero adecuada, asi que debe
planear usted bien sus gastos.

3. Las dietas se abonan en la moneda del pafs invi-
tante y los pagos se efectiian mensualmente por
adelantado. Normalmente, la OACI abona las pen-
siones a través de la institucién docente en que
curse sus estudios el becario, o bien a través del
Representante Residente del PNUD en el pafs invi-
tante. Cuando se trate de un programa muy breve
que comprenda tnicamente visitas de familiari-
zacién o instruccién en el trabajo en un pais
invitante en el que no haya un Representante
Residente del PNUD, se hardn otros arreglos.

4. Si, por cualquier razén, su beca terminara antes de
la fecha prevista, se le exigird que devuelva a la
OACI el importe de la dieta que se le haya adelan-
tado, correspondiente al periodo posterior a la
nueva fecha de terminacién. La devolucién debera
efectuarse inmediatamente después del regreso a su
pais, a través de la Oficina del Representante
Regional o Residente del PNUD, en moneda local,
al tipo de cambio de la ONU vigente en ese
momento.

5. La OACI no abonard dieta ni rembolsard gasto
alguno por el tiempo de mds que haya decidido
usted pasar en el pafs invitante, o en otro en el que
haya estado de transito, antes de la fecha de inicio
o después de la fecha de terminacién de la beca.

B.  Instituciones con residencia de estudiantes

Si sigue usted el curso en instituciones que faciliten
gratuitamente alojamiento o comidas, o si dichos gastos ios
paga directamente la OACI, el importe de las dietas se
reducira proporcionalmente. Asimismo, ocurre que, en ciertas
instituciones o paifses invitantes designados por las Naciones
Unidas se paga un importe reducido conocido como “tarifa
académica”. Si en su caso le correspondiera percibir dichas
tarifas, se le notificard antes de que salga de su pais.

C.  Vidticos para el viaje de ida y de vuelta

Puede ocurrir que en el viaje de ida o de vuelta del pafs
anfitrién necesite usted moneda convertible para hacer frente
a gastos menores tales como el impuesto de aeropuerto, taxis,
Hamadas telefénicas, hoteles, etc. Antes de salir de su pafs, el
Representante Residente del PNUD le adelantara, en moneda



convertible, el equivalente a dos dias de dieta, al tipo de
cambio que corresponda al pafs invitante, a fin de cubrir su
viaje de ida; y antes de volver a su pafs, se le pagardn otros
dos dias de dieta, al tipo que se cotice en el pafs invitante,
para cubrir el viaje de vuelta.

Seccién X. Transporte internacional y
exceso de equipaje

A. Generalidades

El coste del transporte de ida y vuelta al pais invitante
serd sufragado total o parcialmente por su Gobierno o por la
OACI, segiin las condiciones del proyecto y de la infor-
macién que se haya facilitado en su “Formulario de candi-
datura para una beca”.

B.  Transporte facilitado por el gobierno

Si es su Gobierno el que le proporciona el transporte,
le incumbe a usted obtener, antes de salir de su pafs o de que
termine su beca, los billetes necesarios de ida y vuelta.

C.  Transporte facilitado por la OACI

La OACI pagard los pasajes en clase turista/excursion,
calculados en funcién de la ruta mas directa. El billete de
avion se expide para la capital de su pafs y podrd recogerlo
en ¢l mostrador de la linea aérea por la que vuele, o bien en
la oficina del Representante Residente del PNUD. El trans-
porte dentro de su pafs correrd por su cuenta o la de su
Gobierno.

D.  Exceso de equipaje

1. La OACI no pagard exceso de equipaje cuando el
transporte lo facilite su Gobierno.

2. Cuando el transporte lo facilite la OACI, tendrd
usted derecho a reclamar el rembolso del coste del
transporte hasta su pafs, de hasta 10 kg (22 Ib) de
exceso de equipaje, esencialmente constituido por
libros y herramientas adquiridos y usados durante
su programa de beca. Para obtener el rembolso, al
regresar a su pafs deberd usted enviar a la OACI
las facturas oficiales. Independientemente de que
envie usted el exceso de equipaje por carga aérea
0 por transporte de superficie, el limite de peso
permitido serd el mismo (10 kg o 22 1b).

Seccién XI. Transporte en la localidad
A, Transporte en la localidad de estudio

En la dieta que se le ha asignado se tienen en cuenta
los gastos normales de transporte; sin embargo, podrin

hacerse excepciones a esta regla cuando las condiciones
justifiquen un subsidio adicional para el transporte. Se podra
pagar un subsidio especial de transporte cuando la solicitud
correspondiente vaya refrendada por el funcionario encargado
de supervisar su instruccion.

B.  Transporte interurbano

Si su programa de instruccién le obliga a viajar a una
ciudad que no esté incluida en sus instrucciones, antes de
iniciar el viaje deberd solicitar la aprobacién de la OACI, a
través del funcionario que supervise su programa.

Seccién XII. Subsidios varios

Seglin el tipo y duracién del programa que siga puede
que se vea usted en la necesidad de comprar libros, textos de
referencia, herramientas y equipos de pequefia monta, tales
como calculadoras de bolsillo. Si participa en un programa
universitario a largo plazo conducente a un diploma o titulo,
puede que tenga que presentar trabajos o redactar una tesis,
en cuyo caso tendra derecho a subsidios modestos y razona-
bles para cubrir tales gastos. Sin embargo, antes de comprar
libros, textos de referencia, herramientas o equipos de poca
monta, deberd obtener la aprobacién por escrito de la OACI.
También deberd comunicarse con la OACI para averiguar la
cantidad exacta que se permite y obtener su aprobacién para
sufragar el coste por mecanografia de sus trabajos o tesis.

Seccion XHI. Péliza de seguro de grupo
A.  Generalidades

Los becarios de la OACI estdn protegidos por una
péliza de seguro médico de grupo que la OACI mantiene en
vigor mediante primas mensuales. Dicha péliza cubre gastos
médicos de hasta 15 000 $EUA por persona durante el
periode de la cobertura (la duracién de la beca) cuando los
cursos se impartan en Estados Unidos, Canadd o Europa (se
excluye Europa oriental), y hasta un médximo de
10 000 $EUA cuando los cursos se impartan en otros pafses.

B.  Gastos que no cubre la pdliza

1. Los reconocimientos médicos periédicos preven-
tivos.

2. Curas de rejuvenecimiento y tratamiento cosmé-
tico. No obstante la cirugia cosmética es admisible
cuando resulte necesaria debido a un accidente
cubierto por la péliza.

3. Aparatos de prétesis auditiva, gafas, los honorarios
por el examen de la vista para las gafas y el coste
de las curas tipo bafios termales.



4. Las secuelas de enfermedades e accidentes resul-
tantes de algiin acto voluntario e intencional de su
parte, por ejemplo, intento de suicidio, mutilacién
voluntaria o enfermedad venérea.

5. Los gastos médicos incurridos antes de la beca o
después de terminada ésta, asf como los de las
personas a su cargo.

C. Tratamiento dental

El tratamiento dental, el tratamiento periodéntico, las
dentaduras postizas, coronas/puentes y otros aparatos dento-
ortopédicos similares, se rembolsardn hasta un importe
mdximo de $500 EUA por cada periodo individual de
cobertura.

D. - Trdmites para el rembolso

1. Los primeros $10 EUA de gastos médicos por
perfodo individual de cobertura no son rembol-
sables.

2. Se debe proporcionar a la compaiifa de seguros las
facturas originales de los gastos en que se incurra
por honorarios médicos o de odontélogo.

3. El rembolso lo haré la compaiiia de seguros direc-
tamente a usted, en ddlares estadounidenses dentro
de los 15 dias siguientes a la recepcidn de las
facturas por servicios médicos o dentales.

4. La solicitud de rembolso se pagaré tinicamente si
se presenta a la compaififa aseguradora dentro de
un plazo méximo de dos afios a partir de la fecha
en que se incurrid en los gastos por primera vez
durante la vigencia del seguro (periodo de
duracién de la beca).

E.  Responsabilidad por dafios a terceros o
a la propiedad ajena

La OACI no asume responsabilidad alguna por lesiones
a personas o dafios contra la propiedad causados por becarios
de la OACIL

F Direccion postal

Si durante el perfodo de su beca en el extranjero cayera
usted enfermo e incurriera en gastos médicos o de hospitali-
zacion, se le ruega se ajuste a las estipulaciones, privilegios
y restricciones que se describen en los pérrafos anteriores y
que envie su solicitud de rembolso a la direccién siguiente:

J. Van Breda and Co. International
Plantin en Moretuslei 295

B-2140 Borgerhout (Amberes)
Bélgica

Teléfono internacional: 32 3 217.57.40
Télex: 31 788 BREDCO B
Facsimile: 32 3 235.01.24

D¢ usted su nombre y apellido, el pafs natal, el pafs
invitante (tocante a la reclamacidn), el nimero de su beca, las
fechas de comienzo y terminacién de la misma, la fecha
exacta y el perfodo de enfermedad, asi como su direccién
completa. En los casos de enfermedad grave en los que no
pueda pagar los gastos médicos con su dieta, deberd ponerlo
en conocimiento de la OACI, la cual tomard las medidas
necesarias para pagar los gastos y para que el importe se
rembolse después a la OACI.

Seccién XIV. Informes sobre la marcha y terminacién
de estudios

A.  Generalidades

Para que la OACI pueda juzgar la utilidad del programa
de becas asi como las ventajas que los paifses en desarrollo
obtienen del mismo, se exige a los becarios que presenten
informes de la marcha y terminacién de los estudios, informes
que deben ser claros y concisos, legibles (de ser posible
mecanografiados) e ir debidamente firmados antes de
enviarlos a la CACL

B.  Informes sobre la marcha de los estudios

1. Si su programa de beca tiene una duracién de seis
meses 0 menos, no estd obligado a mandar un
informe de esta clase.

2. Si su programa de beca excede de seis meses de
duracidn, se le exige que presente informes de la
marcha de los estudios conforme al siguiente plan:

a) un primer informe que cubra los seis meses
iniciales del programa;

b) un segundo informe, y otros ulteriores, para
cubrir los seis meses siguientes o el periodo
restante del programa de su beca, si es menos
de seis meses.

3. Los informes sobre la marcha de los estudios
deberdn incluir:

a) una resefia breve de sus actividades en la que
se mencione la disponibilidad y utilidad de las
ayudas y equipos didécticos;

b) cuando proceda, los lugares visitados y los
nombres y cargos de los funcionarios con los
que haya estado en contacto;

¢) cuando el programa comprenda instruccidén en
vuelo, deberd indicar la clase de instruccidn
recibida, los tipos de aviones y el nimero de
horas voladas;



d) su opinién sobre €l curso o el programa de
instruccién.

C.  Informe de rerminacion de beca

Sea cual fuere la duracién de su programa de beca, se
le exige que presente a la OACI, a través del jefe de la
Administracién de Aviacién Civil de su pais o de su super-
visor inmediato, un informe de terminacién de beca. Se ruega
presentar dicho informe en cuanto regrese a su pafs, y
siempre dentro de los seis meses después de haber terminado
su programa de beca. Para este informe se le facilitard un
formulario especial.

Seccion XV. Nota especial

Se le ruega que tenga presente que su programa de beca
estd financiado con los escasos recursos de que dispone su
Gobierno para fines de instruccién y, por lo tanto, se le ruega
que considere cuidadosamente cualquier solicitud que
involucre un aumento del costo de su beca, tales como:
aumentos del importe de la dieta; prolongacién o revisién de
su programa; cambio del lugar de la instruccién; adquisicién
de libros, herramientas o equipos de poca monta, reembolso
de gastos médicos; y subsidios para la adquisicién de ropa,
mecanografiado de sus trabajos y tesis, etc.

— FIN —



